
 

Wir suchen Sie!  

Die Gemeinde Jetzendorf, 3.144 Einwohner, Landkreis Pfaffenhofen a. d. Ilm, 

sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine-/n 

Sachbearbeiter/in für das Einwohnermeldeamt (m/w/d) als Nachfolge 

in Teilzeit (20 – 25 Stunden/Woche). 

 
 
Ihre Aufgaben bei uns 

 

• Bearbeitung von Pass-, Ausweis- und Meldeangelegenheiten 

• Betreuung des Fundwesens und Fischereiwesens  

• Beantragung von Führungszeugnissen 

• Öffentliche Sicherheit und Ordnung 

• Mitwirkung bei Wahlen 

• Friedhofswesen 

 

Das bringen Sie mit 

• Eine erfolgreich abgeschlossene Verwaltungsausbildung (VFA-K oder Fachprüfung I 

oder vergleichbare Ausbildung mit der Bereitschaft der Nachqualifizierung-ZLV)  

• Freude am Umgang mit Menschen und ein freundliches, serviceorientiertes 

Auftreten 

• Zuverlässige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

• Grundkenntnisse im Umgang mit gängiger Büro- und Verwaltungssoftware 

Das bieten wir Ihnen 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit direktem Bürgerkontakt 

• Teilzeitstelle mit fairer Bezahlung nach TVöD 

• Fundierte Einarbeitung durch aktuelle Stelleninhaberin 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Jobrad 

• Gute Erreichbarkeit über öffentlichen Personennahverkehr  

• Ein engagiertes und hilfsbereites Team 

• Möglichkeiten zur Weiterbildung und persönlichen Entwicklung 

     Wichtig: Da wir ein Servicebüro sind, ist Ihre Anwesenheit während der Öffnungszeiten 

des Bürgerbüros erforderlich (MO-MI 08:00 – 12:00 Uhr, DO 14:00 – 18:00). 

Wir freuen uns, wenn Sie unser Team unterstützen! 

Für Fragen steht Ihnen Frau Dr. Giesecke unter der Telefon-Nr. 08137/9301-10 gerne zur 

Verfügung. 

 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis spätestens 11.01.2026 an 

die Gemeinde Jetzendorf, Poststr. 1, 85305 Jetzendorf bzw. personalstelle@jetzendorf.de . 
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